REGIONE PIEMONTE PROVINCIA DI BIELLA

COMUNE
DI
B O RRI A NA

REGOLAMENTO COMUNALE DI

CONTABILITA’

(D. Lgs.vo. 25 Febbraio 1995, n°77)

Allegato alla Deliberazione C.C. nr. 21
del 28 Giugno 1996
Il Segretario Comunale
Dr.ssa Lucia RONSIVALLE

R A R D M S L L o T e e e PR i T e L A B e R S R R R e



TSRS T—_—— - SERBRR PP SRINER BERCSRRIE A S e

CAPO I

NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento
(Art. 2 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1985, n. 77) e
1.I1 presente regolamento @& predisposto in osservanza del dettato
legislativo di cui all'art. 59, comma 1, della legge 8 giugno 1990, n.
142 e del Decretc Legislativo 25 febbraic 1995, n, 77, recante:
"Ordinamento Finanziario e Contabile degli Enti Locali™.

2.Con 11 presente regolamento sono disciplinate 1le attivita di
prcgrammazione finanziaria, ol previsione, di gestione, di
rendicontazicne, di investimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spese del Comune in
applicazjione dello statuto approvato con deliberazione consiliare in
data 31.05.1991 n. 18 e successive meodificazioni.

3.Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che
l'attivita amministrativa persegua i fini determinati dalla legge, con
criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita e con le
procedure previste per i singoli procedimenti.

4., Tutti 1 termini indicati nel presente regolamentc si intendono
espressi in giorni lavorativi, il giorno di sabato escluso.

Art. 2
Disciplina delle procedure

l1.Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabilita,
che sono affidati alle aree economico-finanziaria e amministrativa,
dovranno essere osservate le procedure disciplinate dal presente
regolamento.

Art. 3

Conoscenza dei risultati della gestione di funzioni o servizi
(Art 2, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1895, n. 77)

1.G1i enti ed organismi costituiti pressc o con 1l Comune per
l'esercizio di funzicni o© servizi comunali sono tenuti z cecmunicare,
annualmente, ogni elemento utile per 1la valutazione <del risultati
conseguiti.

2. Neil bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cui
all’art. 12 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, nr. 77, saranno evidenziati
gli elementi di cui al precedente comma 1.

3. Il responsabile dei servizi Zinanziari di cui ai successivo art. 5
ha facolta di richiedere chiarimenti ed integrazioni degli elementi
EoEnitsx




Art. 4
Competenze dei soggetti dell'Amministrazione
(Art 2, comma 3, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.A1 fini della programmazione, adozione od attuazione dei
provvedimenti di gesticne viene fattc rinvio alle norme dell'ordinzmento
delle autonomie locali, allo statuto, ed alle altre norme vigenti nonché
al presente regolamento. =

CAPO Il
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
Art. 5

Organizzazione del servizio finanziario
(Art. 3, commi 1, 3 e 4 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Le risorse umane assegnate al servizic finanziario comunale sono
definite dalla pianta organica approvata con deliberazione del Consiglio
Comunale nr. 26 1in data 14.10.1994, integrata con ulteriore

deliberazione C.C. nr. 38 del 19.12.1994, esecutive, come dal seguente
prospetto:

e Ragioniere - VI g.f.- Area econcmicc finanziaria posti n.1l

e Istruttore - VI qg.f.- Area demografica, statistica e promczionale
posti n.1l
2. Il responsabile del servizio finanziario di cul all'articolc 55,

comma 5, della legge 8 giugno 1950, n. 142, si identifica con le figure
professionali di:

e Ragioniere : -

0, 1in caso di sua assenza od impedimento, c¢on 1l dipendente di pari
gualifica funzionale incaricatc della supplenza con provvedimento
formale del Segretario comunale.

In mancanza del suddetto incaricatc 11 Responsabile di cui sopra &
sostituito dal secretario Comunale stessc.

3. I1 responsabile cdel servizio finanziario o di ragicneria é& altresi
prepocsto alla verifica di veridicita delle previsioni di entrata e di
compatibilita delle previsioni di scesa, avanzate dal wvari servizi, da
iscriversi nel pilancic annuale ¢ pluriennzle ed alla verifica periodica
dello statc di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

4. I1 termine per la conclusicne dei prccedimenti relativi
all'zpplicazione del presente regclamento, non previsti dal rispettivi
articeli, €& fissatec 1in giorni 30 (Art. 2 della legge 7 agostc 1890, n.
241).

5. Al detto servizio fanno carico  tutte le competenze e
responsabilita dell'istruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale, nonché l'adozione cei provvedimenti finali (Art. 4 della
legge 7 agostoc 189%0, n. 24 1).




Art. 6
Disciplina del pareri di regolarita contabile e delle attestazioni di
copertura finanziaria
(Art. 3, comma 5, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I Responsabili del servizic finanziario, ovvero 11 loro sostituto,
rilasciano 1l parere di regolarita contabile e 1l'attestazione di.
copertura finanziaria sulle propeoste di  deliberazicne e di
determinazione dei respcnsabili dei servizi.

2. I pareri e le attestazioni di cul al ccmma precedente potranno
essere appecsti:

a) sulla camicia della proposta d. deliberazicne ¢ di determinazione,
camicia che dovra essere regolarmente conservata agli atti. Sia la
deliberazicne che la determinazicne dovranno richiamare, in questo casc,
il "parere in atti", "attestaziocone in atti”;

b} sulle premesse delle deliberazioni o determinazioni. In gquesto
caso 11 parere e l'attestazione, anche in parte prestampatc, dovranno
essere sottoscritti almeno nell'criginale.

c) con atto che si allega alla deliberazione od alla determinazione;
in tale caso dovra essere fatta esplicita menzione degli allegzti parere
ed attestazione che dovranno essere sottoscritti in originale e recare
il timbrc di giuntura suil lemki tra 11 documentc cartaceo che 1i
contiene e quello contenente la deliberazione o la determinazione.

3. I pareri e le attestazioni dovranno essere resi entrc dieci giorni
dalla data di ricezione della proposta, con un termine minimo, nei casi
di urgenza, di almeno due giorni.

4. Qudlora l'atto comporti spese in tutto o in parte a carico di
esercizi successivi, l'attestazicne di copertura viene resa con
riferimentc ai corrispondenti stanziamenti del bilancio pluriennale e
dei bilanci seguenti.

5. Con l'attestazione viene garantita sia la disponibilita
finanziaria sul pertinente stanziamento di bilancio, sia la
compatibilita della spesa con gli equilibri di bilancic.

6. L'attestazione riferita a stanziamentc di spesa finanziato con
entrate a destinazione vincolata, €& subordinata alla registrazione
contablile dell'accertamento dellz corrispondente entrata.

7 Nel caso di situazioni gesticnali che presentinc caratteristiche
di particolari gravita, 11 Responsabile del Servizio <finanziario
sospende, con effetto immediato, 1l rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria, procedendc zi sensi del successive art. 7.

Art. 7
Segnalazione obbligatoria del fatti e delle wvalutazioni
(Art. 3, comma 6, del D. Lgs.vc. 25 febbraio 18895, n. 77)

1.1I1 responsabile finanziario ha 1l'obbligo di segnalare, per iscritto,
al Sindaco, &l Segretaric Comunale e all'organc di revisione, entro
dieci giorni dalla conoscenza, fatti, situazioni e wvalutazioni che
comunque possano pregiudicare gli equilibri del bilancio.
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in ogni caso, entro il giorno 3C del

2. Il responsabile finanziario,
mese di agoste inviera al Sindaco, al Segretaric Comunzle e all'ocrgano
dli revisicne, ura dettagliata relzzione al fine di evidenziare le
eventualli iniziative atte ad assicurare la regolaritd della gestione
sotto 11 profilso degli eguilibri del zilancic

Art. 8
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate del_'Zrte in regime d'impresa - attivita
commerciali - le scritture dovrannc essere opportunaments integrate con

pecifiche registrazioni delle operazicni rilevanti &ai £fini IVA,
csservando le cispesizioni in materiz vigenti nel tempo, alle guali si
fa espresso riav:i per ogni cecrrstic adempimento <del cornseguenti

oblichi fiscali a carico dell'encze.

CAPO III
BILANCIO DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE

Art. 9
Predisposizione del bilancio di previsione
(Arz. 16, comma 2 del D. Lgs.vo. 25.2.895, n°77)

1.1Lc schema del bilancico di previsicne , del bilancio pluriennale e
cella relazicre cgrevisicnale e programmatica €& elapcraztce dallforgano
esecutivo con la partecipazicne <¢i zTutti 1 respensabili dei servizi
cell’Ente , al Zire di essers agprovaIo nel termine ¢i cui al successivo
3° corma .

2.L’orgeno esecative e 1 singo
predispongenc 1 programmi e gli even
cellz relazicne.

i servizi dell’'Zrnte elabcranc e
rtrzli progetti e tutte le compeonenti

3.1lo schema di bilancic anria_e <kl previsione, la relazzione
p"a"*s: onale e ;rograrmatiﬁa, o sckemz di bilazrcic vluriernnale sono
edisposti ed aprrovati call’crgan esecutivoe entrce 3C glorni dzl

v BRiEa.

or
termine fissztc per l'approvazicne

4.Allc schema d bilancico deovraarc essere allegatl la relazicre del
Revisore de:l crnti nonché 11 parsrs Zel Segretaric comurale e dei
resgensabili del servizic fiaanziaric.

5.Entro 1 successivi 2C glorrni del termine di cui gl 3° ccmma 1 detti
elaborati, uniltamente agili a’legat’l <i cui al successive articcle 12 e
glla zrelzzione di cul dell’crgano <1 revisicne scrnc deccesitatl nella
Segrezteria cecmurzle z disposizicrne del c¢conslglierl cae ae potranac
prendere visigne rel rormali orari d'vfficio.



Art. 10
Bilancio di previsione - Presentazione emendamenti
(Art. 16, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraic 1995, n. 77)

1. I consiglieri comunali hanno facolta di presentare entro 5 giorni dal
deposito di cui al precedente articeclo emendamenti &zllo schema di
bilancio predisposto

2. Gli emendamenti:
a) dovranno essere fatti nella forma scritta;

b) non potranno determinare sqguilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti dovrannc essere presentati alla Segreteria comunale,
corredati dei pareri di cui all’art. 53 della Legge 8.6.90, n°142

4. I1 Consiglio Comunale, con lz maggioranza previste dallo Statute,
previa votazione su ciliascun emendamento presentato, delibera il bilancio
di revisione con gli &zllegati bilancio plurienrale e relazione

previsionale e programmatica.

Art. 11
Conoscenza del contenuto del bilancio
(Art. 4, comma 7, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il Comune assicura ai cittadini ed agli organismi di
partecipazione, 1in agglunta alle prescrizioni previste dallo Statuto,
la conoscenza dei contenuti significativi del Bilancic annuale e dei
suocl allegati, mediante pubblicazione allfAlbc Pretcrio di avviso
enunciante il deposito di tutti gli atti.

ART. 12
Allegati al bilancio di previsione
(Art. 14 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1.A1 bilancic di previsicne devcno essere allegati i quadri, i
prospetti e 1 documenti atti a dimostrare le previsioni ed a porre in
evidenza gli aspetti pid significativi del bilancio nel suc complesso.
2.A1 Dbilancio di previsione vanne obbligatoriamente allegati il
bilancio pluriernale e la relazicre previsionale e programma

3.Devone inoltre essere acclusi 1 sequenti allegati:
a)Conti consuntivi delle istituzicni, delle unioni di comuni, delle
aziende speciali e dei conscrzi del penultime esercizic precedente a

quello cui 11 bilancio si riferisce;

b) Prospetto riepilogativo del conto del patrimonic dell’ultimo
esercizio chiusc;

c)prospetto dimostrativo dei mutul e degli altri prestiti in ammorta -
mento, con l’evidenziazione delle gquote di capitale e di interesse
iscritte in bilancio;




d) Prospetto anazliticc delle spese per 11 personale dipendente comungue
previste in bilancio;

e)La deliberazicne da adottarsi annualmente prima dell’apprcvazione del
pilancioc con la quale i1 comuni verificano la quantita e la qualita di
aree e fabbricati da destinarsi alla residenza, alle attivita
produttive e terziarie ai sensi delle Leggi 18.4.19%62, n°1l67,
22.10.1971, n°865 e 05.08.1978, n°547 - che potranno essere ceduti in,
proprieta o in diritto di superficie - Con la stessa deliberazione
viene stabilito il prezzc di cessione per ciascun tipo di area o
fabbricato;

f)La deliberazione con la quale sono determinate le tariffe per 1
servizi a domanda individuale, nonché 1 tassi di copertura in
percentuale del costo di gestione dei servizi stessi;

g)Elenco delle svese finanziate con entrate di contc capitale;

h)Elenco ,degli impegni pluriennzli riguardanti 1'esercizio cui il
pilancio si riferisce e quellil successivi;

i)Rendiconto deliberatce del penultimo esercizio chiuso, con gli
eventuali provvedimenti di riequilibrio;

j)Certificato del bilancio, a firma del Segretaric ccmunale e del
responsabile del servizio finanziario;

CAPO IV
PIANO ESECUTIVO Di GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INTERVENTI IN CAPITOLI

Art: 13
Piano esecutivo di gestione
(Art. 11 del D. Lgs.vc. 25 febbraio 19895, n. 77)

1. Entro 30 giorni dalla assunzione della deliberazione consiliare di
approvazione del bilancio di previsione, la Giunta Ccmunale ha facclta
di definire il piano esecutivo di gestione in applicazione dell’art. 11
del D. Lgs.vo 77/95.

2. Con lz deliberazione di cui al comma 1 la Giunta Ccmunale, dovra,
in linea di massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il pianoc;

b) 1l'ammontare delle risorse e degli interventi necessari per il
raggiungimento degli cobiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzazione del piano;

d) 1 responsabili degli obiettivi.




3. Essendo facoltativa 1l'adozione del P.E.G. per gli Enti Locali con
meno di 20.000 abitanti, il Piano stesso potra includere tutti i servizi
¢ comprenderne sclo alcuni. :

Art. 14
Predisposizione del pianc esecutivo di gestione
(Art. 11 del D. Lgs.ve. 25 febbraio 1985, n. 77)
L. La Giunta Comunale, gqualora eserciti 1la facolta di cui al
precedente articeolo, dovra deliberzre 1l piano esecutivo entro il
termine di cui al precedente art. 13, comma 1, e comunque prima
dell’inizio dell’esercizio

Art. 15
Gestione del pianoc esecutivo
(Art. I I del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)
.
1. Cecn le modalita previste <cdallc stesso piano esecutivo, il
responsabile dovrd riferire, alla Giunta Comunale, sulle varie fasi di
avanzamentc.

Art. 16
Sottoscrizione degli atti di impegno
(Art. 27, comma 9, del D. Lgs.vo. 25 febbraic 1995, n. 77)

1. A norma dell'art. 27, comma 9, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n.
77, scnoc abilitati a scttoscrivere gli atti di impegno attuativi dei

piani esecutivi di gestione i respcnsabili  dei medesimi come
identificati, ai sensi dell'art. 11 dello stesso D. Lgs.vo. n. 77/1995,
dal precedente articcle 14, commz 2/d. Agli atti di impegno, definiti

«determinazicni», si apglicano, in via preventiva, le procedure di cui
all'art. 53, cocmma 1, ed zll'art. 55, comma 5, dellaz legge 8 giugno
1990, n. 142.

2. La ricerca del contraente, in gresenza di impegni di importo non
superiore az £.10.000.000 pctra avvenire mediante trattativa privata,
stante 1’antieconomicita di preocedure di evidenza pubblica.

3. Qualora 1 pareri di cul all’zrxt. 53 dellaz Legge 142/5%0 ncn siano
favoreveli, la determinazicne non prcduce effetti e non pud esservi data
esecuzione.

Art. 17
Graduazione delle risorse e degli interventi

1y Fermo restande «che 1la grzduazione deli «capiteli di entrata
consentira la lettura del bilancio in relazicne ancnhe alle voci
economiche, gli interventi potrannc essere ulteriormente graduati, nel
solo mastro della contabilita, in capitoli in corrispondenza alle voci




econcmiche. La detta graduazione potrd essere fatta anche per altri
interventi.

2. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa saranno
rilevabili dai corrispondenti allegati al bilancio di previsione.

3.Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamenti di dctazioni fra
capitoli dello stessc intervento saranno disposti con provvedimento dei
responsabili dei servizi finanziari; i

CAPO V
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 18
Utilizzazione fondo di riserva
(Art 8, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1825, n. 77)

1a Le deliberazioni della Giunta Comunale relative zll'utilizzo del
fondo di riserva, da adottarsi entro il 31 dicembre, sarannc comunicate
al Consiglio Comunale nella prima seduta convocata successivamente alla

loro adozione.

Art. 19
Richiesta di modifica della dotazione assegnata
(Art. 19 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Se, a seguito di idonea valutazione, il responsabile del servizio
ritiene necessaria una modifica della dotazione assegnata, la propone
alla Giunta Comunale. La proposta dovra essere fatta con apposita

relazione illustrativa.-
2 La relazione verra scttoposta alla Giunta Comunzle, che potra

adottare 1 <ccnseguenti provvedimenti ovvero rifiutarli motivando
l’eventuale diniegoe.

Art. 20
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Artt. 36, comma 2, e 37, comma I, del D. Lgs.vo. 25 febbraic 1995, n.
. 77)

1.I1 Consiglio comunale provvede ad effettuare lz ricogrizione sullo
stato di attuazicne deili prcogrammi zlmeno una velta all'anno entro il

30 settembre.

2.Nella seduta di cui zl precedente comma 1 il Ceonsiglio comunale,
necessitanco, adotta gli zltri provvedimenti di cui all’art. 36 comma
2 II periodo del D. Lgs.vo. 77/95.

“A.




Art. 21
Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali
(Art. 63 del D. Lgs.ve:. 25 febbraio 1995, n. 77)

Lz I prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali,
d'asta e cauzionall saranno disposti con determinazione del responsabile
del servizi finanziari.

2.La restituzione delle somme alle ditte non aggiudicatarie sard’
dispcsta immediatamente, in esecuzione del verbale di aggiudicazione.

3.Nei casi di aggiudicazione con riserva la restituzione del deposito
alla seconda ditta sara dispostz solo dopo definite 1le rispettive
procedure.

4.A1 prelievi e alle restituzioni deili depcsiti si provvederd con

regolari mandati di pagamentc.

Art. 22
Verifica dei parametri di gestione
(Art. 70, comma 5, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al funzionaric responsabile del servizio finanziario & affidata la
verifica del rispetto del parametri di riscontro della situazione di
deficitarieta strutturale e della tabella dei parametri gestionali con
andamento triennale di cui all'art. 70, comma 5, del D. Lgs.vo. 25
febbraio 1995, n. 77.

2. Osservando unc scostamento negativo dei parametri di cui &l primo

comma, il respcnsabile del servizic dovrd darne comunicazione immediata
al Sindaco, all'organo di revisicne, ed al Segretaric Comunale.

CAPO VI
REGISTRI CONTAEBILI OBELIGATORI

Art. 23
Registri contabili cbbligatori

1 All'Ufficic preposto al servizio di contabilita cltre al bilancio,
alla sua gesticne ed al contoc del bilancio, fanno capo le responsabilita
in ordine alla regclare tenuta dei seguentl registri contabili:’

1) mastro della ccntabilita;
2} registri degli inventari;

3) registri per il servizio economato;

4) registro delle fatture rilevanti ai fini I.V.A.;

10
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Art. 24
Mastro della contabilita

1. Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato o
schede mokili comprendente:

A) 11 giornale di cassa dell'entrata;

B) il mastro dell'entrata;

C) il giornale di cassa della spesa;

D) il mastro della spesa ;

E}) il registro degli impegni sul bilancio pluriennale.

2. Tutti i registri di cui al primo comma, anche se 1l servizio
informatizzato, dovranno esporre, in ogni caso, 1 seguenti elementi:

A) giornale di cassa dell'entrata:

a.l Il numerc progressivo;

a.z data di emissione;

a.3 riferimento al bilancio;

a.4 importo, distintamente per competenza e residui;
a.5s prospettc delle riscossioni effettuate .

B) mastro dell'entrata

b. 1 riferimenti al Dbilancic distintamente per competenza
residui;

b.2 wvariazioni al bilancio;

b.3 estremi degli accertamenti;

b.4 elementi degli ordinativi emessi distintamente per competenza
residui;

b.5 prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.

C) giornale di cassa della spesa

numerc progressivo;

data di emissione;

riferimento al bilancio;

importo, distintamente per comge
s

vetenza e residui;
prospetto dei pagamenti effettuati.
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D) mastrec della spesa

.1 riferimenti al bilancio distintamente per competenza e residui;
.2 variazicni al bilancio;

3 estremi degli impegni;

4 elementi cel mandati emessi distintamente per ccmpetenza e
sidui;

5 prospetto degli elementi da rilevare in ccnsuntive.

.
e
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E) Registro degli impegni sul bilancio pluriennale

e.]1 anno di riferimento;

11
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e.2 estremi dei provvedimenti di impegno;
e.3 ammontare degli impegni distintamente per anno.

Art. 25
Altri registri contabili: inventari - servizio econcmato

1. La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel
successivo capo XI. -

2. La tenuta dei registri eccnomali & disciplinata dal successivo Capo
XV.

3. Il registro delle fatture, tenuto ai fini dell'I.V.A., deve
contenere tutti gli elementi della fattura nonché della liguidazione e
del pagamento.

! CAPO VII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 26
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art. 23 del D. Lgs.vc. 25 febbraio 1995, n. 77)

g Il responsabile del procedimento con il quale viene accertata
l'entrata trazsmette, al responsabile del servizioc finanziario:

a) il frontespizio riepilogativo dei ruoli entro cinque giorni dal
ricevimentoc dei detti elaborati da parte del "Consorzio Nazionale
Obbligatecrio tra i Concessionari del servizio di riscossione dei tributi
ed zltre entrate di pertinenza dello Stato e di enti pubblici™ o delle
equivalenti comunicazicni per le altre forme di riscessicne stabilite
dalla legge;

b) per le entrate patrimonizli e per gquelle provenienti dzalla
gestione di servizi a carattere produttive e di guelli connessi a
tariffe o contribuzioni dell'utenza a seguito di acquisizione diretta,
di emissicne di 1liste di carico o di ruoli, entro cinque giorni
successivi all'accertamento;

c) per le entrate relative a partite compensative delle spese, in
corrispondenza dell'assunzione dell'impegno di spesa, copia della
relativa deliberszione o determinazicne di impegno entro i cingue gicrni
successivi alla loro adozione;

d) per le altre entrate, entrc cingue giorni dal ricevimento, ccpia
dell'attc dal cquzle trova crigine l'accertamento.
e) in ogni altroc caso, in mancanza di idonea documentazione

&
|

concernente il credito, l'accertamentc viene effettuato contestualmente
alla riscossione del medesimoc.

2. Quando il responsabile del cprocedimentc & anche responsabile del
servizio finanziario non & richiesta alcuna comunicazicne.
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3. Le annotazioni degli accertamenti sul mastro dovranno avere luocgo
entro il giornc successivo ncn festivo, si che 1la differenza, rispetto
alla previsiocne, costituisca la parte ancora da realizzare.

Art. 27
Emissione degli ordinativi di incasso
(Art. 24 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77) &h

i I Tutte le entrate, sonc riscosse dal tesorierz dell'ente in
corrispondenza di crdinativi di incasso.

2. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintamente sulla gestione
della competenza e dei residui, debbono contenere tutti gli elementi
previsti dall’art. 24, comma 3, D. Lgs.vo. 25 febbraio 1595, n. 77.

. Gli ordinativi di incassc sono sottoscritti dal responsabile dei
rvizi finanziari o di ragicneria come identificato con il precedente
t. 5. ¢

B O W

S
a

Art. 28
Incaricati interni della riscossione - Versamento delle somme riscosse
(Art. 25 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. L'econcmo e gli altri agenti contabili, designati con
deliberazicone della Giunta Comunale, effettueranno il versamento delle
somme riscosse alla tesoreria comunale previa emissione di ordini di
incasso entro il 30 di ogni mese e comunque ogniqualvolta la giacenza
delle somme riscosse supera l'importo di L.1.000.000.

2. 0Ove le dette scadenze ricacdano in giornce festive o di chiusura
dell'ufficio del Tesoriere, 11 versamento dovra essere fatto entro il
giorno non festivo o di apertura successivo.

Art. 29
Emissione del ruoli di riscossione

1. I ruoli relstivi ai tributi debbono essere emessi nel rispetto delle
precedure fissate dallz legge.

2. 1 ruolli per la riscossione delle entrate patrimoniali e delle altre
entrate non tributarie sarannc emessi nel rispetto dei relativi
regolamenti.

3. L'avvenuta consegna all'incaricato della riscossione dovrd risultare

da apposita ricevuta.

Art. 30
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. I1 Responsabile del procedimentoe c¢cn 1l gquale @ accertata
l'entrata & tenuto a curare, anche a seguito di segnalazione del
servizio Finanziario, che l'accertamento e la riscossicne delle Entrate
trovino puntuale, tempestivo ed integrale risconto nella gestione.
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CAPO VIII
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 31
Termini e modalita di comunicazione del provvedimenti d'impegno
registrazione degli impegni
(Art. 27, comma 8, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1985, n. 77) o
1. I responsabkili dei procedimenti concernenti 1'assunzicne dei
seguenti atti:

a) di prenotazione di impegni relativi a procedure in via di
espletamento;

b) di impegno per  spese finanziate con mutui a specifica
destinazione o relativo prefinanziamento;

c) di, impegni per spese correnti e per spese di investimento
correlati ad accertamenti di entrate aventi destinazione
vincolata per legge;

d) di impegni di spesa sugli esercizi successivi;
e) degli altri impegni di spesa;

dovranno trasmetterne copia al servizic finanziario contestualmente al
loro inserimento nella raccolta di cui art. 27, comma 9, del D. Lgs.vo.
25 febbraioc 19895, n. 77 ;

2. Ai fini ‘'della determinazione, in qualunque momento, dello stato di
attuazione del -bilancio di previsicne, l'ufficio di ragioneria dovra
prontamente annotare, sul mastro, in corrispondenza di ciascun
intervento, gli impegni assunti e scadenti nell'esercizio, si che 1la
differenza rispetto alla previsione costituisca il fondo di cui si pud
disporre ai fini dell'assunzicne di ulteriori impegni, tenuto conto di
quelli gia in ccrso di perfezionamento.

3. In mancanza del pianc esecutivo di gestione e dei responsabili del
procedimento, 11 segretaric comunale comunichera alla Giunta comurale i
nuovi impegni da assumere.

Art. 32
Liquidazione delle spese
(Art. 28 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1895, n. 77)

1. Tutte le richieste di pagamento e le relative fatture provenienti
dall'esterno, previa registrazione al protoccllo del comune, affluiscono
al servizio finanziario, che provvede agli adempimenti di carattere
fiscale e procede alla loro trasmissiocne, entro tre giorni, al servizio
che ha dato esecuzione al provvedimento <i spesa.

2. La liquidazicne della somma avviene con attc del responsabile del
servizio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa, attestante
che il credito del terzo & divenutoc liguido ed esigibile per intervenuta
acquisizione da parte dell'Ente dell'utilitd o bene richiesti nella
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qualita e gquantita prefissata, all'interno della scmma a suo tempo
impegnata, con richiamo al numerc ed alla data dell'impegno stesso.

3. L'atto di liquidazione, unitamente a tutti i documenti
giustificativi relativi, deve pervenire al servizio finanziario almeno
10 giorni antecedenti alla data di scadenza del debito per i prescritti
controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali.

4. Le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di’
impegno, o© in contratti in precedenza approvati nelle forme di rito,
dopo la loro immediata registrazione, trattenendone wuna fotocopia,
debbono essere restituite, entro il secondo giorno non festivo, al
forniteore, a curz del responsabile della ligquidazicne, con l'eccezione
del difettc del titolo costitutivo, in capo all‘ente, della pretesa
sottostante ckbligazione.

5. Nel caso di mancata individuazione dei responsabili dei servizi
ovvero di effettuazione di spesa ncn riconducibile ad unc specifico
responsabile e/c ufficio, alla liquidazione provvedera il responsabile
del sevizio finanziarioc di cui al precedente art. 5 comma 2.

Art. 33
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento
(Art. 29 del D. Lgs.veo. 25 febbraio 1995, n. 77)

Lo Il pagamente di qualsiasi spesa deve essere disposto con
l'emissicne di regolare mandatc, a mezzo del tesoriere comunale. E'
ammessc, incltre, il solo pagamento a mezzo del servizio di economato
nel rigido rispetto delle procedure previste dal presente regolamento.

2% I mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione
della competenza e dei residui, debbono contenere tutti gli elementi
previsti dall'art. 29, comma 2, del D. Lgs.vc. 25 febbraio 1595, n. 77.

3. I mandati relativi ail pagamenti di spese ricorrenti a scadenza
determinata per i1 quali il tesoriere & comungque tenuto a provvedere per
disposizioni di legge, accordi contrattuali o norme speciali, devono
essere emessi entrc 1 trenta giorni successivi alla richiesta del
tesoriere stessc e sempre entrc il 31 dicembre dell'esercizic cui si
riferisce la spesa.

4. I mandati di pagamente sonc sottoscritti da unc dei responsabili
del servizio firanziario come identificato al precedente art. 5, c. 2.
5 Su richiesta scritta dei creditori, i1l responsabile del servizio

finanziaric, con espressa annctazione sul rispettivo mandato, potra
disporre che 1 mandati di pagamento sianoc estinti dall'istituto di
credite incaricato del serviziec di tescreria con una delle seguenti
modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancaric o postale, intestatc al
reditore;

) commutazione in assegne circolare non trasferibile & favore del
reditore, da sredire al richiedente mediante lettera raccomandata con
vviso di ricevimentc e con spese a carico del destinatarioc;
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¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno
postale localizzato, con tassa e spese a carico del richiedente.

6. I mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti
interamente o parzialmente inestinti alla data del 31 dicembre, scno
commutati d'ufficio in assegni postali localizzati con le modalita di
cui alla lettera c¢) del comma precedente gqualora si riferiscano a
partite singole superiocri a L.10.000. g
7. I mandati di pagamento, accreditati o commutati ai sensi del
presente articolo, si considerano titoli pagati agli effetti del conto
del bilancio.

8. Le dichiarzzioni di accreditamento o di commutazione, che
sostituiscone la quietanza del creditore, devono risultare sul mandato
di pagamento da annotazicne recante gli estremi dell'operazione e 1l

timbro del tescriere. Per le commutazionli di cui alla letterz b) del
precedente comma €& devono essere allegati gli avvisi di ricevimento.

CAPO IX
RENDICONTC DELLA GESTIONE

Art. 34
Rendiconto della gestione - Procedura
(Artt. 69, c. 2, e 105 lett. d, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La proposta <di deliberazicne cecnsiliare di approvazicne del
rendiconto dovra essere depositata, unitamente ai relativi allegati,
nella segreteria comunale, a disposizicne dei consiglieri, almeno 20
giorni prima della convocazione del Consiglio Comunale per
l'apprcovazione del rendiconto.

Art. 35
Parametri di efficacia e di efficienza
(art. 70, c. 6, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1955, n. 77)

1. Non vengono individuati vulteriori
efficienza in aggiunta a gquelli czrevisti da
febbraio 1 985, n. 77.

parametri di efficacia ed
1ll1'art

. 70 cel D. Lgs.vo. 25

a
1

Art. 36
Conti economici di dettaglio
(art. 71, c. 8, del D. Lgs.veo. 25 febbraic 1995, n. 77)

Lo 4

1. Non & richiesta la compilazione dei conti eccnomici di dettaglio
previsti dall'art. 71, ccmma 8, cdel [D. Lgs.ve. 25 febora;o 1 995, n. 77.
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Art. 37
Conto consolidato Patrimoniale
(art. 72, c. 6, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

L I1 Comune, almeno in questz prima fase di attuazione, non si
avvale della facolta di compilare sia un conto consolidato per tutte le
attivita e passivita interne ed esterne che il conto patrimoniale di
inizio e fine mandato amministrativo.

CAPO X
CONTO ECONCMICO

Art. 38
Conto economico
(zrt 71, del D. Lgs.vc, 25 febbraio 1995, n. 77)

L4
1. Il conto eccncmico evidenzia i componenti economici positivi e
negativi dell'attivita dell'Ente, ed & redatto secondo lo schema
previsto dalle vigenti disposizicni normative.

2 Al conto economico é acclusc un prospetto di conciliazione di cui
all’art. 71 comma 9 del D. Lgs.ve. 77/95 redatto secondo il medello

previsto dalle vigenti disposizicni normative.

3 5 Il contc ecconomico, il prospetto di conciliazione di cui zll’art.
71 del D. Lgs.vo. 77/95 troverannc applicazione in conformita ai tempi
di graduazione stabiliti dall’art. 115 D. Lgs.vo 77/95.

Art. 39 )
Sistema di contabilita econocmica.
(art. 74 del D. Lgs.vo. 25 febbraio 19925, n. 77)

1. Agli effetti della rappresentazione, a ccnsuntivo, del conto
econcmico, del conto del patrimonic e della dimostrzzione di raccordo
ra 1 dati finanziari ed eccrecmici della gestione (grospetto di
conciliazione) 1l sistema di centabilita economica deve, comungue,
assicurare la rilevazione di tutti gli elementi che non hanno carattere
finanziarioc esattamente elencati dsll'art. 71, commi 4, 5, 6 e 7, del D.
Lgs.vo. 25 ferbrzic 19%5, n. 77.

CAPO XTI
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI
Art. 40
Conto del patrimonio

(art. 72 del D. Lgs.voc. 25 febbraio 19385, n. 77)

1. Il Conto del Patrimonio viene redatto in base ai modelli approvati
ai sensi dell’zart. 114 del D. Lgs.vo. 77/95.
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Art. 41
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari

1. L'impianto, la tenuta e l'aggiornamento degli inventari sono

affidati all'economo comunale che si avvale della collaborazicne dei
responsabili dei servizi e dei consegnatari dei beni.

Art. 42
Registri dell'inventario

1. L'inventario & «costituito dai seguenti registri obbligatori,
distinti per:

BENI IMMOBILI

MOD. A veni demaniali;
MOD. B beni patrimoniali indisponibili
MOD., C' - beni patrimoniali disponibili

BENI MORILI
MOD. D - benil demaniali
MOD. E - beni patrimoniali disponibili
MOD. I - beni di terzi

RIMANENTI COMPCNENTI

MOD. F - crediti
MOD. G - debiti
MOD. H - titeli

2. I registri di cui al comma 1 dovrannc contenere ogni elementco utile
anche &gl fine di consentire la prcenta rilevazione dei dati relativi
all'ammortamentoe distintamente per servizio nonché per la rilevazione
dei dati per la compilzzione del conto del patrimonio.

3. I registri degli inventari posscno essere gestiti mediante suppcorti
informatici.

Art. 43
Consegna dei beni

1. Della consegna deil beni, sia immobili che mebili, al responsabile
del servizio, covra essere redatto, 1in duplice ccpia, appositd verbale
sottoscritto dzl consegnatario, dall'eccnomo e dal segretario comunzle.
I verbali di consegna deovrannc essere raccolti e conservati

rispettivamente call'economo e del consegnatario.

2. Per i benl mobili dovra essere esposto, in cgni lcczle, in modo ten
visibile, l'elenco descrittivo dei beni ivi conservati.
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Art. 44
Valutazione dei beni

1. Quando il valore dei beni da inventariare non corrisponde alla
fattura da liguidare (ristrutturazioni e manutenzioni straordinarie), il
valore da attribuire al bene sara determinato dal responsabile
dell'ufficio tecnico comunale con relazione da acquisire agli atti,
dell'economo. -

2. Quando, per qualsiasi altraz ragione, ncn fosse pcessibile rilevare
il valore dei beni dagli atti di acgquisto, il valore sard attribuito dal
responsabile del servizio.

Art. 45
Gestione dei beni

1. Alla gestione dei beni sono pregesti 1 responsabili dei singoli
servizi che assumono, 1in tale veste, la qualifica di "INCARICATO
CONSEGNATARIO DEI BENI".

2. I soggetti di cuil al precedente ccmma hannc la piena respcnsabilita
della conservazione dei beni awvuti in consegna e hanno l'obbligc di
rendere, annualmente, 11 conto della gesticne.

Art. 46
Aggiornamento dei registri degli inventari

- I registri degli inventari, nel corso dell'esercizio, dovranno
essere costantemente agglornati sullz scorta dei seguenti elementi:

a) acquisti e alienazioni;

b)interventi modificativi rilevabili dalla contabilita finanziaria
(ristrutturazioni, manutenzioni straordinarie, ecc.) che incidano
direttamente sul valore deili beni;

¢} interventi mcdificativi non rilevabili dzlla contabilita finanziaria
(ammortamenti, rimanenze, ecc.).

2. Dagli inventari devono, ccmungue, essere rilevate tutte quelle
variazioni che, direttamente o indirettamente, andrannc ad incidere sul
conto del patrimonio cosi come d l'art. 72 del D. Lgs.vo.
257241, 995; n; I7:

3. Copia di tutti 1 provvedimentli di 1liguidazicne di spesa per
'acguisto di beni da inventariare dovra essere trasmessza all'economo
per la conservazione.
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Art. 47
Categorie di beni non inventariabili
(art. 72, comma 8, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Non scno inventariabill, in ragicne della natura di beni di facile
consumo o del modico valore, i seguenti beni:

a) la cancelleria e gli stampati di uso corrente; -
b} gli attrezzi in normale dotazicne degli automezzi;
c) gli attrezzi di lavoro in genere;

d) i beni aventi un costo unitario di acguisto infericre a L.
500.000, esclusi guelli contenuti nella universazlitd dei beni.

r Art. 48
Riepilogo annuale degli inventari

1. Al fini della rilevazione dei dati necessari per la predisposizione
del bilancio, entrc il 31 agosto di ogni anno, l'econcmo comunale dovra
Lrasmettere, al responsabile dei servizi finanziari, un prospetto dal
guale rilevare, distintamente per servizio, ogni elemento utile allo

sSCopo.
Art. 49
Beni mobili non registrati
(art. 117, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)
Lo In fase di prima applicazione i beni meobili di usoc pubblico
acquistati rima del 1 gennaio 1991 si considerano interamente

ammortizzati.

CAPO XII
REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA

Art. 50
Funzioni dell'organo di revisione - Insediamento

(art. 105, comma I, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 18395, n. 77)

1.L'organc di revisione svolge le seguenti funzioni:

a)attivita di collaborazione con 1l'corgano consiliare, la giunta
comunale, 11 Segretarioc ed i funzicnari comunali; .
b) pareri sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti ;

allegati e sulle variazioni di bilancio;
c)vigilanza sulla regoclaritda contabile, finanziaria ed economica
della gestione relativamente all'acquisiziocne delle entrate,
all'effettuazione delle spese, all'attivita ceontrattuale,
all'amministraziocne dei beni, alla completezza della
documentazione, agli adempimenti fiscali ed alla tenuta della
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contabilita; 1'organo di revisicne svolge tali funzioni anche con
tecniche motivate di campionamento;

relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto
della gestione e sullc schemaz di rendiconto entro il termine di
giorni 20, decorrenti dalla trasmissione della stessa proposta
approvata dalla giunta comunale. La relazione deve contenere
l'attestazione sulla corrispondenza del rendiconto alle risultanze
dellz gestione nonché rilievi, considerazioni e proposte tendenti a
conseguire efficienza, produttivita ed economicita della gestione; .
referto all'organo consiliare su gravi irregolaritd di gestione,
con contestuale denuncia ai competenti organi giurisdizionzli ove
si configurino ipotesi di responsabilita;

f) wverifiche di casssa.

2.

0]

Art. 51
Limiti agli incarichi - Deroga
(art. 104, comma 1, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

l.Al finé di assicurarsi particolari professionalita, il consiglio
comunale pud procedere alla elezicne del revisore in deroga al limite
degli incarichi posti dall'art. 104, comma 1, del D. Lgs.vo. 25
febbraio 1985 n.77.

2, La deliberazicne consiliare di nomina dovra, eventualmente,
motivare la deroga.

Art. 52
Locali e mezzi dell'organc di revisione
(art. 105, comma 3, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Al fine di consentire all'Organo di Revisione di svolgere i propri
compiti, 11 Comune riserva al Reviscre un locale adeguatamente
attrezzato per le riunioni e per la stesura, conservazione, e
archiviazicne dei documenti.

Art. B3
Cessazione dall'incarico
(art. 101, comma 3Ic, del D. Lgs.ve. 25 febpraio 1995, n. 77)

1. TI1 revisore cessa dall'incarico se, per un pericde di tempo

supericore a 30 giorni, per qualsias! ragione, viene a trovarsi nella
impossibilita di svolgere il mandato.

2. La cessaziorne dall'incarico sard dichiarata ccn deliberazione del
consiglio comunale osservandc tutte le procedure di cui al successivo
art. 55.
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Art, 54
Revoca dall'ufficio - Decadenza - Procedura
(art. 101, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dall'art. 101, comma
2, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1995, n. 77, sara disposta con
deliberazione del consiglio comunale. La stessa procedura sara seguita
per la dichiarazione di decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. I1 Sindaco, sentito il resgonsabile dei servizi finanziari,
contestera 1 fatti al revisore interessato a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritornc, assegnando 10 giorni per le contro - deduzioni.

3.La deliberazione sara notificata all'interessato entro 5 giorni dalla
sua adozione.

4.I1 consiglio ccmunale, nella prima seduta utile successiva, dara
corso alla scstituzione.

T

CAPO XIII
CONTROLILO DI GESTIONE

Art. 55
Funzioni del controllo di gestione
(art. 38 del D. Lgs.vc. 25 febbraioc 1995, n. 77)

1. E' istituito, ai sensi del combinato disposto degli artt. 20 del
D. 'Lgs.vo. 30 febbraio 1 993, n. 29 e 39 del D. Lgs.vo. 25 febbraio
1995, n. 77, i1 CONTROLLO DI GESTIONE al fine di garantire la
realizzazione degli obiettivi programmati, la‘' corretta ed economica

gestione delle risorse, l'imparzialita ed il buon andamento della
pubblica amministrazione e la trasparenza dell'azione amministrativa.

Art. 56
Processo operativo del controlloc di gestione

1.I1 contrcllo di gestione si articola nelle seguenti fasi:

a) PREVISIONE: comprende le attivita di definizione e feormalizzazione
degli obiettivi operativi dell'=Znte;

b} CONSUNTIVAZICNE: concerne la rilevazicne dei risultati
effettivamente conseguiti;

Cc) PRESENTAZICNE DEI DATI: consiste nel presentare 1 dati relativi ai
risultati conseguiti confrontati con gli obiettivi programmati;

d) VALUTAZICNE: consiste nells valutazicne dei risultati conseguiti

rispetto agli obilettivi prograzrmati dall'Ente.
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Art. 57
Caratteristiche del controllo di gestione
1. Il controllo di gestione dovra avere le seguenti caratteristiche:

a) GLOBALITA: deve comprendere l'intera attivita organizzativa
dell "Ente;

b) PERIODICITA: 'attivita di controllo, inteso come processqg.
continuativo di rilevazione dei dati, deve consentire, almeno con
periodicita semestrale, l'analisi dei dati raccolti;

c) TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sull‘'andamento gestionale
deli servizi, in quanto rivolte alla valutazione ed alla
individuazione delle scelte gestionali dell'Ente e, pertanto,
finalizzate & correggere eventuali disfunzioni e/o inefficienze,
deve pervenire al "nucleo di valutazione"” o altro organismo
similare che sard istituito zll'internc dell'ente con la massima

tempestivita, o, in mancanza, dal responsabili di tutti i servizi.

v

Art. 58
Principi del controllo di gestione

1. I principi del controllo di gestione consistonc:

a) CCONTROLLO DEI CQOSTI. 1I1 controllo dei costi consiste nella
rilevazione e nella valutazione sistematica dei costi sostenuti
dall'Ente in tutte le sue articolazioni, secondo i principi della
contabilita finanziaria ed econcmica, allo scopo di determinarne
la competenza, la responsabilitd e la destinazione;

b) EFFICIENZA GESTIONALE. L'analisi dei costi rilevati & finalizzata
alla valutazione del gradeo <i convenienza e di eccnomicitad dei
sistemi gestionali dei servizi. L'efficienza gestionale, pertanto,
viene valutata raffrontandc 1 costi sostenuti ai risultati
conseguiti ;

c) EFFICACIA GESTICNALE. La wverifica della efficacia gestionale
viene wvalutata in rappeorto zl grado di raggiungimento degli
obiettivi previsti;

d) RESPONSARILITA {intesa come responsabilita attiva). Cgni
responsagile di servizic deve avere la possibilitad di contrello
dell'andamento dei costi in modo da poter incidere in maniera
significativa sulla lorc determinazione.

Art. 59
Struttura organizzativa del controllo di gestione

1. La dimensicne demografica <cel Comune non consente la istituzione
di una autoncma struttura operativa (nucleo di valutazione) per un
idecneo ccntrello di gestione.

2. Ai sensi dell'art. 20, comma 7, secondo periodo, del D. Lgs.vo. 3
febbraio 1993, n. 29, 1l'attivazicne del controllc di gestione potra
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essere coggetto di appcsita convenzicne con enti di dimensioni superiori
dotati di detta struttura operativa.

3. In sede di stipulazione della convenzione di cui al comma
precedente, potranno essere definite, agli effetti dell'art. 40, comma
l, del D. Lgs.vo. 25 febbraio 1 985, n. 77, cadenze diverse da quelle
previste dal procedente art. 57, comma l.b, del presente regolamento.

Art. 60
Centri di costo

1; Ai fini organizzativi del contrecllo di gestione, non istituendo
guesto comune i centri di costo, il controlle medesimo & affidato ai
responsabili dei singoli servizi come identificati nella pianta organica
del persconale dipendente e nel regolamento di organizzazione.

CAPO XIV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE Di CASSA

Art. 61
Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura
(art. 52 del D. Lgs.vc. 25 febbraio 1995, n. '77)

1.I1 servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gara di
licitazicone privata oppure mediante trattativa privata, seccondo 11
disposto di cui allfart. 7 del D. Lgs.vo. 157/95, fra tutte le banche
autorizzate a svolgere l'attivita di cul all'art. 10 del D. Lgs.vo. 1
settembre 1993, n. 385, operanti sulla pilazza. o

2.La durata del contrattc & determinata fra un minimc di tre anni ed
un massimo di dieci anni, e pud essere rinnovato prima della scadenza,
per un periodo di pari durata, gualora sia motivata la ccnvenienza ed 1l
pubblico interesse.

3. Sara osservata la procedura prevista dal regolamento comunale per la
disciplina dei contratti.

Art. 62
Operazioni di riscossione
(art. 56 del D. Lgs.vo. del 25 febbraio 1895, n. 77)

1. I modelli necessari per il rilascio delle quietanze di riscossione
effettuate dzl Tesoriere sararnno ZIcgrniti direttamente dal Comune. Il
tescoriere, tuttavia, potra provvedersi direttamente tali mecdelli dopo
averne concordato 11 contenutc cen il servizio finanziario del Ccmune,
In questo ultimo caso non potrz richiedere alcun rimborsc di spesa.

2. Le operazioni di riscossione eseguite dovrannc essere comunicate, con
appositi elenchi, zlmeno ogni mese.

3. La prova documentale delle riscossioni dovra essere messa a
disposizione dell'ufficic finanziaric del Comune che potra controllarla
¢ richiederne copia in gqualsiasi mocmento.
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Art. 63
Rapporti con il tesoriere

1. I rapporti con il tescriere comunale sono stabiliti e
disciplinati: dalla legge, dallo statuto, dai regolamenti comunali e
dall'apposita convenzione.

2 - Le comunicazioni inerenti la gestione del bilancio, la situazione.
di cassa e le verifiche sull'andamento delle riscossioni e pagamenti,
risultanti al tesoriere e alla ragicneria comunale, dalle rispettive
scritture e registrazioni, pessono essere effettuate utilizzando
strumentazioni informatiche e relativi supporti magnetici.

Art. 64
Verifiche di cassa
(art. 64, comma 2, del D. Lgs.vo. 25 febbraic 1995, n. 77)
r
kI I respcnsabile dei servizi <finanziari possonc eseguire, in
qualsiasi momentc, verifiche di cassa.

Art. 65
Notifica delle persone autorizzate alla firma
1. Le generazlita dei soggetti autorizzati a sottoscrivere i mandati
di pagamento, gli ordinativi d'incasso ed i rispettivi elenchi di

trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesoriere.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa

firma.
CAPO XV
SERVIZIO DI ECONCOMATC - AGENTI CONTABILI
Art. 66
Istituzione ed affidamento
1. E' istituito, in questo Comune, il servizic di eccncmatoc per la

gestione di cassz delle spese di ufficio di non rilevante zmmontare.
2. A tale servizio & prepostec guale responsabile un dipendente.di ruoclo
formalmente incaricato con attc cdella Giunta Comunale.

Art. 67 P
Responsabilita dell'Economo

1. L'eccnomo, nella sua qualité di agente contakbile ai sensi
dell’art. 58, comma 2, della legge 8/6/1%90 nr. 142, & personalmente
responsabile delle somme ricevute 1in anticipazione. Egli & tenuto
all'osservanza degli obbklighi previsti dalle 1leggi «c¢ivili per i
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depositari ed & responsabile della regolaritd dei pagamenti, da eseguire
sempre in applicazione del presente regolamento.

2. Oltre alla responsabilita civile e contabile di cui al comma
precedente ed eventualmente a guella penale ai sensi delle leggi

vigenti, l'economo & soggetto anche alla responsabilita disciplinare
secondo le ncorme contenute nel C.C.N.L.

3. L'economc ncn pud fare, delle scomme ricevute in anticipazione, ud
uso diversoc da quellc per il quale vennero concesse.

Art. 68
Anticipazioni all’Economo
L. Per provvedere al pagamento delle spese minute ed indifferibili, &
assegnato all’inizio di ogni anno allfeconomo, con deliberazione della
Giunta, un apposito fondo di £. 2.00C.000 (Duemilioni) da imputarsi al
Titolo IV del bilancio ™ servizi per conto terzi” del bilancio comunale.

2. Alla fine di ciascuno esercizio finanziario, 1l’economo restituira
integralmente le anticipazioni ricevute a copertura degli ordinativi
d’incassc che saranno emessi in corrispondenza dei mandati di
anticipazicne di cui ali precedenti commi.

Art. 69
Servizi dell’'econocmato

1. L'economo di regela provvede:

a) alla riscossicne, a titolo esemplificative, delle somme a seguito
indicate:

1)di piccole rendite patrimonizli occasioconali;

2)del diritti di segreteria, stato civile ed ogni altro diritto
dovuteo per atti di ufficic;

3)delle oblzzioni per contravvenzioni ai regolamenti comunali ed
alle cordinanze del Capo dell'Amministrazione;

4)deil proventi derivanti da vendite occasionall di materiali di poco
valore, risultante scarto di magazzino o dichiarato fuori uso;

5)del corrispettive per la cessicne in uso di strutture, campi
sportivi ed immobili comunali;

6)di depositi provvisori del partecipanti ad aste e licitazioni e
depositeo tasse contrattuali, diritti od altro relativi alle
aggiudicazicni definitive; ’

7)delle marche segnatasse;

8) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni per servizi pubblici
a domanda individuale;

simo, per ciascuno importe, di L,

5) al pagamento, entre il limite mas
spese, a titolo esemplificativo di

1.000.000 (Unmilicne), per le
seguitec indicate, relative:

l1)all'azcquisto, riparazione e manutenzione di mobili, macchine,
attrezzature, locali e impianti <i proprieta ccocmunzale;
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2)all'acquisto di stampati, modulistica, cancelleria, carta e valori
bollati, materiali di consumo occorrenti per il funzionamentoc degli
utfici; .

3)ai premi assicurativi di beni dell'Ente, nei limiti delle polizze
approvate dalla Giunta Comunale e successivi adeguamenti;

4)alle postali e telegrafiche neil limiti delle distinte dell’Ufficio
Postale;

5)alla riparazione e manutenzione di automezzi dell'Ente, ivi
comprese le tasse di circolaziocne, nonché acquisto di materiali di’
ricambio, carburanti e lubrificanti;

6)all'acquisto libri e pubblicazioni tecnico-scientifiche;

7)agli abbonamenti a gilornali, riviste e pubblicazioni periodiche,
Gazzetta ufficiale, B.U.R.

8)ai canoni di abbonamento audiovisivi e noleggio di attrezzature per
l'organizzazione di spettacoli e manifestazioni pubbliche;

9)al facchinaggioc e trasporto di materiali;

10)al rimborsc spese di viaggio e indennita di missiocne, i1vi comprese
le spese per la partecipazione di dipendenti ed Amministratori
Comunali a convegni, congressi e seminari di studio nei limiti
delle’ autorizzazioni disposte;

11)agli accertamenti sanitari per il perscnale dell'Ente, nei limiti
delle tariffe richieste dall’U.S.S.L.;

12)alle quote di adesione alle associazioni tra enti leocali entro i
limiti delle relative convenzioni;

13)agli acquisti e forniture comungue necessari per 1l normale
funzionamentc di tutti i servizi comunali;

l4)alla registrazione, trascrizione, volture contratti, visure
catastzali, vidimazione registri;

15)spese per interventi urgenti nel campo dello sport, turismo,
cultura e tempc libero ;

16)guant’altrc necessario. al funzionamento degli uffici e dei

servizi.
2 La Giunta comunale, all'inizio di ciascun esercizio, determina 1la
somma presumibilmente occorrente per le forniture di beni e servizi da
acquisire a mezzo dell’economo. La detta deliberazione ccstituisce, a

ogni effetto, prenotazicne di impegno ai sensi dellfart. 27, comma 3,
del D. Lgs.vce. 25 febbraio 1595, n. 77.

3. I1 buornc d'ordine dell'eccneme costituisce provvedimento di
impegnc di cui all'art. 35, commi 1 e 2, del D. Lgs.vc. 25 febbraio
1985, n. 77.

Art. 70
Procedure per i pagamenti dell’'Econcmo

1. L'Economo pctra dare corso ai gamenti di cui al prececente articolo
esclusivamente sulla scorta di apresiti "BUONI DI PAGAMENTC™.

2. Nessun bucrc di pagamento dovra essere emessc 1in  assenza di
disponibilita:
a) del foncdo economale di cui zl oprecedente art. 68;
b) dell'intervento o cagpitclec di bilancio su cui deve essere
imputata lz sgessa.
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ART. 71
Rimborsi delle somme anticipate

l. ogni tre mesi e comunque in relazione anche alle esigenze di
disponibilita del fondo, sara cura dell'economo di richiedere il
rimborsc delle somme anticipate, rimborso che sard dispostc con
appcsita deliberazicne della Giunta Comunale.

2. Alla detta deliberazicne dovrarnno essere allegati:
a) il «buono di pagamento» di cui al precedente art. 70, debitamente
qguietanzatc;
b} tutta la dccumentazione che si riferisce al pagamento effettuato.

ART. 72
Anticipazioni provvisorie dell’economo

1. L'’economc comunale potra dare corsc ad anticipazioni provvisorie
di spmme nei casi e con le mcdalita seguenti:

a)per missioni fuori sede, degll azmministratori e dei dipendenti, a
richiesta dell'interessato, pari al settantacingue per cento del
trattamento complessivo spettante per la missicne, come previsto
dall’art., 5, comma 8, del D.P.R. 23 agosto 1988, n. 395;

b)per fare fronte ad urgenti esigenze guando non riesca possibile,
senza grave danno per 1 servizi, provvedere con le normali
procedure,

c)le anticipazioni dovranno essere fatte esclusivamente in
esecuzione di apposite «autorizzazioni» a firma del Segretario
Comunale

d) sara cura dell'economo richiedere, per le somme anticipate, il
pronto rendiconto;

e)per le somme effettivamente pagate sara emesso corrispondente
"buonco di pagamento a norma del precedente art. 70;

f)al buconc di pagamento di cui alla precedente lettera
essere allegate:
1') l'autcrizzazicne di cui allz precedente lettera c);
2%) tutta la documentazione di spesa.

W

e” dovranno

Art. 73
Registri Contabili

1. Per la risccssicne di proventl e cdiritti e per i pagamenti di cui al
precedente articclo 69, l'Ecconomo covra tenere sempre aggicrnati:

a} un registrec di cassa generzle

k) un bolletiario con ordinativi i

i

ncasso
c) un becllettario con ordinativi a

gamento

2. Registrc e bollettari, prima di essere messi in uso, dovranno essere
vidimati dal Responsabile del Servizio Finanziaric o, 1in sua assenza od )
impedimentc, dal Segretaric Comuna’e. I bollettari devono recare, sul *
frontespizio, l'indicazicne del numero di bollette che 1li compcngono.

3. Gli ordini <i incasso e di pagamento vanno firmati dall'Economo.

4. Le somme riscosse saranno versate secondo le modalita ed 1 termini
di cui al precedente art. 28.
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5. '‘Economo non potra utlllzzare le somme riscosse per il pagamento
delle spese

Art. 74
Tenuta degli inventari e consegna dei materiali

1. Oltre alla funzicne contabile 1'economo provvede ai seguenti
servizi, eventualmente in cecllaborazione con altri uffici (finanziario,
tecnico ecc.):

a) E' ccnsegnatario del meobilio e degli oggetti vari che cestituiscono
l'arredamentc degli uffici quali risultano dall'inventario deil
mobili, degli arredi e suppellettili, ecc. dell'ufficic e provvede
a contrassegnare il materiale stesso con numeri di riferimento agli
inventari. E' pure ccnsegrnatario di tutti i beni mobili ed
attrezzi destinati ad wuffici e servizi dei quali non si sia
nominato uno speciazle consegnatario.

b} Sorveglia tutti gli altri consegnatari del mobilio e del materiale
vario (materiale scolastico, ecc.), raccoglie gli 1inventari di
questi. Egli compila gli inventari dei beni mobili e collaborz ccn
1'ufficic eventualmente tenuto zlla compilazione e alla revisione
degli inventari generali dei quali & depcsitario e responsabile.

2. Per la regclare tenuta degli inventari, nonché per le
respensabilitad inerenti a questo servizic, si applicanc le norme
stabilite dallz legge e dal regolamenti.

ART. 75
Deposito degli cggetti smarriti e rinvenuti

1. L'economo & depositaric degli oggetti smarriti e rinvenuti che
vengono depcsitati nell’'Ufficic comunale in attesa che si rintracci 11
legittimo proprietario. Al momento in cuil l'’econome riceve tali cggetti,
dovra redigere verbale di ricevimento, nel gquale sarannc chiaramente
indicate:

a) le generalita della perscna che ha rinvenuto gli oggetti;

b) una dettagliata descrizicne degli oggettl stessi;

¢) le circestanze di tempo e di lucgc del rinvenimento.
3. Gli cggetti cosi consegnati ali'Ufficic comunale saranno
registrati in apposito registre di carico e arico.
4. In casoc di rinvenimento del proprietario, ovvero, trascorso 1l

pericdo di tempo previsto dalla ;eqce senza che il proprietaric sia
stato rintracciato, la consegna degli oggetti di cuil trattasi, al
proprietario © al rivenditore, sara ngetto di appcsitc verbale.

5. Prima, perd, di effettuare tale consegna, l'eccncme dovra curare
che 1l'amministrazione Comunale sia rimborsata di tutte le spese che
avesse scstenuto per la bucna conservazione degli oggetti rinvenuti.
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Art. 76
Controllo del servizio di economato

1. I1 controllo del servizio di economato spetta al Responsabile
dell'Ufficio finanziario - VIa Q.F. - Area economico-finanziaria.
Qualora la figura del respecnsabile dell’Ufficio finanziario,
coincida con lfeconomo, il controllo viene effettuato dalla Giunta
in sede di adozione della deliberazione di rimborso delle somme.
anticipate.

2. I1 servizio di economato sara soggetto a verifiche ordinarie e
stracordinarie di cassa.

3. All'uope 1l'economo dovra tenere aggiornata in ogni momento la
situazione di cassa con la relativa documentazione.

4. In <caso di ritardo nellz presentazicne periodica del conto
documentatce da parte dell'’eccrncmo, 11 Sindaco lo fa compilare
» L4 . " . - .
d'ufficic, promuovendo, se del caso, le relative sanzicnl a carico.

Art. 77
Conto della gestione

1. Entrc il termine di due mesi dalla chiusura dell'esercizio
finanziaric, l'economo comunale ceve rendere il conto della propria
gestione. Al ccnto, redatto su mocdellc ufficiale, decvra essere allegata
la documentazione esattamente indicata dall'art. 75 del D. Lgs.vo. 25
febbraio 1895, n. 77.

CAPO XVI
NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 78
Uso del beni comunali

1 L'usc dei beni comunali, sia immobili <che mobili, sara
disciplinato da apposito regolamerto.

2. In assenza del regclamento di cui al comma 1, 1l'usc del beni
comunali potra essere disposto, di velta in volta, dalla Giunta Comunale
con apposita deliberazione con la guale dovranno essere disciplinate le
condizioni e fissato il compenso dcvute @ titeolo di rimberso di spese,
ed eventualmente fissato il compenso.

art. 79 ?
Leggi ed atti regeclamentari

1 Per quantc ncn €& espressamente previsto dal presente regolamento
saranno osservati , in quantc applicapili:

a) i regolamenti comunali;
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b) le leggi ed i regolamenti regicnali;

c) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in materia.

Art. 80
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7
agosto 1990, n. 241, sara tenuta a disposizicne del pubblico perché ne
possa prendere visione in gualsiasi momento.

Art. 81
Entrata in vigore del presente regolamento

1. Il presente regolamentc entrera in vigore dopo il favorevole esame
da parte del competente organo regionale di controllc (Cc.Re.Co).




